UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHIEP HA NOI
sé: £9/KH-CDNCN Ha Ngi, ngay A0 thang 8 nam 2020
KE HOACH

Té chirc L& Bé giang va trao Béang tot nghlep Cao dang (danh hiéu k¥ sw, cir
nhan thuc hanh) cho sinh vién K41 va bing Trung cap cho hoc sinh K42

Thuc hién K& hoach cong tac nam hoc 2019 — 2020. Nha trudng td chirc
L& Bé giang va trao bang tot nghiép Cao dang (danh hi¢u ky su, cu nhén thyc
hanh) cho sinh vién Khoa 41 (2017 — 2020) va bang Trung cdp cho hoc sinh
khoa 42 (2018 — 2020), cu thé nhu sau:

L. THOI GIAN, PIA PIEM

1. Thoi gian: Tir 08h00, ngay 19/8/2020 (thtr Tu)

2. Dja diém: Hi trudong nha D

II. THANH PHAN DU LE

1. Khich moi (néu c0)

- DPai dién lanh dao cép trén;

- Céc truong Dai hoc, doanh nghiép lién két hop tac tuyén dung;

- Céc co thong tan, bio dai.

2. Pai biéu nha truwong

- Pang uy, Ban Giam hi€u;

- Chu tich Cdng doan, Bi thu Boan TNCS Ho6 Chi Minh;

- Lanh dao cac Khoa, Phong, Trung tam;

- Gido vién chu nhi¢m cdc 16p va thu ky cac Khoa; /{f—:“
- Toan thé sinh vién Cao dang K41 (2017 - 2020) va hoc sinh Trung cap ,/j /"*“
K42 (2018 - 2020) dugc cong nhén tot nghiép va cap bang. fraf T
III. CHUONG TRINH BUOI LE G
1. Tir 07h30 dén 08h00: N\ wa N
- On dinh td chuc; i\ -

- Huéng dan sinh vién quy trinh nhan bang,

2. Tir 08h00 — 08h30: Don tiép dai biéu, khdch moi

3. Tir 08h30 — 08h40:

- Nghi 1€ khai mac;

- Tuyén bd ly do, gi¢i thiéu dai biéu;

4. Tir 08h40 — 09h00: Giam hiéu doc dién van bé giang

5. Tir 09h00 — 10h30:

- Truéng phong Pao tao va Quan ly HSSV cong bd quyet dinh tot nghiép;
- Trao bang va khen thudng cho sinh vién tiéu bieu (xép loai xuét sic);
- Trao bang cho toan thé sinh vién va hoc sinh t6t nghiép.

6. Tir 10h30 — 10h35: Dai dién sinh vién phat biéu cam tudng




7. 10h35 — 11h00: Phét biéu cia dai dién cac truong Pai hoc, cac doanh
nghiép lién két.

8. Tir 11h00: Bé mac, chup anh luu niém

IV. PHAN CONG NHIEM VU

1. Phong Dao tao va Quan ly HSSV

- La don vi dau mdi td chuc L& Be giang va trao bang t6t nghiép; Xay
dung chuong trinh, ké hoach, kich ban t§ chirc L& Bé giang va trao bang tot
nghiép; chuan bi dién van bé giang;

- Pén tiép dai biéu, khach moi;

- Lam cong tac diéu hanh, dan chuong trinh bubi LE;

- Chuén bj cac van ban, quyét dinh, tai liéu c¢6 lién quan; Bing tét nghiép,

bang diém...
- Phéi hop v6i cac Khoa thuc hi¢n huéng dan sinh vién thuc hién cac thu

tuc nhén bang t6t nghiép;

- Chuan bj 4o cir nhan sinh vién va 4o cho lanh dao trao bing;

- Phéi hop v0i cac truong Dai hoc t6 chue tu van lién thong 1én Dai hoc
cho sinh vién sau tdt nghiép;

- Lap du tru va hoan thién c4c thu tuc thanh quyét toan;

2. Phong T chirc — Hanh chinh

- Chuén bj Hoi truomg va cac diéu kién dam bao cho budi L&;

- Trai khén va trang tri hoa ¢ ban dai biéu, buc phat biéu; Chuin bi nudc
uong, micrd, khay phét bing, nhac chao cd, nhac trao bing va diéu chinh a4m
thanh, anh sang trong thoi gian t6 chirc Lé;

- Lam va gui gidy moi dén dai biéu, khach moi trong va ngoai truong, co
quan béo chi theo thanh phan trong Ké hoach;

- Chuén bi tai liéu cho dai biéu, khach moi (néu co);

- Phdi hop véi phong Pao tao va Quén Iy HSSV thiét ké, in Maket cho
budi L& va backdrop chup anh luu ni¢m cho HSSV.

- Bo tri nhlep anh chup hinh, quay phim tu liéu; Pua tin 1én website va
céc phuong tién truyén thong khac;

- Bam bao canh quan nha trudng trude va sau khi két thuc budi Lé.

3. Phong Tai chinh - K& toan

- Ph01 hop vé1 phong Dao tao va Quan ly HSSV lap du tra va thu tuc
thanh quyét todn;

- Chuan bi kinh phi cho td chirc, dai biéu khach moi, phuc vu L& Bé giang
va trao bang tét nghiép; hudng dan lam cong téc thanh, quyé€t toan theo quy dinh
cua nha nudc;

4. Cac Khoa chuyén mén o )
- Phén cdng lanh dao khoa tham du budi L€ (it nhat 1 lanh dao tham dy);

- Thong béo, don ddc, nhic nho va quan ly sinh vién tot nghiép cua khoa
tham du day du, dung gi0, mic trang phyc theo quy dinh, ngdi ding vi tri dugc
phén cong. Gido vién chu nhiém va sinh vién t6t nghi€p ¢6 mat truéc 07h30 dé
nhan trang phuc tir cdn bd phong dao tao va én dinh td chuc.



- Gido vién chu nhiém céc 16p co trach nhiém don doc, huéng dan cho
sinh vién nhén bang va ky nhan sb phat bang, mic 4o cit nhan va nhan bang trén
san khau.

Luu y: Thyc hién theo trinh ty, hudng din ctia can bo phong
DT&QLHSSYV, sau khi nhan bing trén san khéu, sinh vién céc lop di vé canh ga,
tién ra phia hanh lang khu vuc phong VIP va sanh nha D de ky s6 bang va nhan
bing, bang diém. Khi da hoan tat thu tuc sinh vién tré vé vi tri hoi truong ngdi
du, gitr trat ty dén khi két thiic budi Lé va chup anh luu niém.

5. Trung tam hd tr¢ viéc lam va quan hé doanh nghiép

Moi céc don vi doanh nghiép lién két téi tu van tuyén dung va gidi thiéu
01 dai dién cac doanh nghiép phat biéu trong budi LE.

6. Poan Thanh nién

Phén cong luc lugng thanh nién tinh nguyén hd tro, phuc vu tai budi L&
va 06 doan vién, sinh vién nit (méc 4o dai) lam 1€ tan trong budi LE;

V. TRANG PHUC

- Pai biéu, khach moi, CBGVNYV nha truong mac trang phuc lich su;

- Hoc sinh, sinh vién tdt nghiép, nhan bang mic 40 so mi tring, quan toi
mau, di gidy hodc dép quai hdu (hoc sinh, sinh vién méc 4o cir nhén 1én sén khiu
nhan bang).

Trén déy 1a ké hoach t6 chirc L& Bé giang va trao béng tot nghiép Cao
dang (danh hi¢u k§ su, cir nhén thuc hanh) cho sinh vién Khéa 41 (2017 - 2020)
va bing Trung cap cho hoc sinh khoa 42 (2018 — 2020). Pé nghi cac don vi, bd
phan thuc hién nghiém tic cac nhiém vy dugc phan cong./, .-

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- Céac Phong, Khoa, TT;
- Luu: VT, BT.




