UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG NGHE Poc lap - Ty do - Hanh phic
CONG NGHIEP HA NOI
S6: 25/KH-CHONCN Ha N¢i, ngay 06 thang 7 nam 2021
KE HOACH

Nhip hoc cho hge sinh trinh @ Trung cap hoc song song véi vin hoa
chwong trinh GDTX cap THPT (Hé 9+ khoa 45) nim hoc 2021 — 2022

Thuc hién ké hoach tuyén sinh nim hoc 2021 - 2022, Nha truong thong
bao toi cac Phong, Khoa chuyen mén ké hoach nhép hoc cho hoc sinh trinh d
Trung cép hoc song song v&i vin héa chuong trinh GDTX cap THPT (Hé 9+
khoa 45) nam hoc 2021 — 2022, cu thé nhu sau:

L. THONG TIN CHUNG

1. Thoi gian: Tir 07h00 dén 12h00 ngay 21/7/2021 (Thit Tu)

2. Pia diém:

- San nha A, Hoi truong A: Pén tiép, huéng dén hoc sinh, phu huynh hoc
sinh lam céc thu tuc nhép hoc;

- Tai c4c phong hoc nha B: Gi4o vién chi nhiém tiép nhan, hudng dan,
phé bién v& noi quy, quy ché, chuong trinh va ké hoach hoc tép theo 16p (tén lop
va gido vién cht nhiém sé thong bao sau).

II. PHAN CONG NHIEM VU

1. Phong Pao tao va Quan Iy HSSV /

- La don vi diu méi xdy dung ké hoach, phdi hop véi céc don vi dé tb {[5 _
chirc thuc hién ké hoach nhap hoc cho hoc sinh; xdy dung chuong trinh, quy‘ AN
trinh, so d6 nhap hoc;

- Niém yét danh sach tring tuyén, danh séch da phéan 1dp va dan quy trinh
lam thi tuc, so dd phong hoc tai cac bang tin trudc va trong sanh nha A, nha B;

- Phén cong can b tiép dén, huéng din hoc sinh va phu huynh 1am cac
thu tuc nhap hoc theo quy dinh;

- Xay dyng, trinh chiéu phim tu lidu, slide, hinh anh giéi thiéu vé trudng,
céc nghé nha truong dao tao; dat ban cac ban tu van giai quyét cac thu tuc nhu
b6 sung hd so, d6i nganh/nghé. ..

- Lap du toan kinh phi va hoan thién céc thii tuc thanh quyét toén.

2. Phong To6 chirc — Hanh chinh

- Chuén bi Hdi truong, cac phong hoc, ké ban ghé, chuan bj may tinh,
maéy chiéu, phéng méy chiéu, trang 4m, nudc ubng dé ban, binh nuéc dén tiép
hoc sinh va phu huynh hoc sinh dén 1am tha tuc nhép hoc.

- B tri 6, du che néng tai sdn nha A (tity diéu kién thuc té, phong dé xudt
giam hiéu duyét),
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- In va treo bang rén chao mimg tan hoc sinh, sinh vién K45 nhép hoc trén
sanh nha A va nha B;

- Bé tri chup anh tu lidu, dua tin 1én website va céc phuong tién truyén
thong khac;

- Cr nguoi hudng dén, trong giir xe ctia hoc sinh va phy huynh;

- V& sinh sach dep canh quan, khuén vién trudmg va khu vue td chite.

3. Phong Tai chinh — Ké toan

- Phén cdng can bg, nhén vién thu hoc phi, 1& phi va cac khoan phi nhép
hoc tai Hji truong nha A;

- Chuén bj c4c loai phiéu thu dé thu cac khoan phi dau nim tai phong hoc;

- Phéi hop véi phong Dao tao va Quan ly HSSV 14p dy tri kinh phi t6
chirc nhép hoc;

- Chuén bj kinh phi cho t5 chirc va huéng dn 1am céng tic thanh, quyét
toan theo quy dinh.

4. Phong Quan ly co s vat chat

- Kiém tra céc didu kién vé co s& vat chat tai cac phong hoc tai nha B dé
t6 chirc nhap hoc va hoc tap hoc tép cho hoc sinh nhu: Hé thong dién, anh sang,
quat, diéu hoa; sdp xép, bd sung, lya chon ban ghé dam bao mai phong co tir 45
dén 50 chd ngdi.

- B4 tri quat cong nghiép dé tai san truong nha A;

5. Cac Khoa chuyén mon (Khoa TC&SPDN va cic Khoa ¢6 hoc sinh
ding ky nhap hoc)

- Phéi hop dén tiép, hudng dan hoc sinh, phu huynh lam céc thu tuc nhéap
hoc va thyc hién cac hoat dong tu van dinh huéng nghé nghiép;

- Phéi hop véi phong Pao tao va Quan ly HSSV phan giao vién chu
nhiém 16p, thong bao GVCN nhén théng tin, dén tiép va huéng ddn HSSV 1am
thui tyc nhap hoc, phd bién ké hoach hoc tap cho HSSV;

- Cubi budi nhép hoc gido vién chu nhi¢ém béo céo thong tin 16p minh phu
trach vé Phong PT & QLHSSV va khoa chuyén mén.

6. Doan thanh nién

- Cir 10 thanh nién tinh nguyén tiép dén, huéng din phu huynh, hoc sinh
xem thong tin, 1am thu tuc nhép hoc va chi din 1én céc 16p nghe gido vién chi
nhiém phd bién ké hoach hoc tép.

- Huéng dan hoc sinh va phy huynh tham quan truong (néu co).
Luu y: Can b9, gido vién thyc hién nhiém vu mic déng phuc va deo thé.

Trén day la ké hoach nhép hoc cho hgc sinh trinh d§ Trung cip hoc song
song v6i van hda chuong trinh GDTX cép THPT (Hé 9+ khoéa 45) nam hoc 2021
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—2022. bé nghi cac don vi, b phan dugc phan coéng thyuc hién nghiém thc céc
yéu cau theo ké hoach. Trong qué trinh thuc hién néu cé van dé phat sinh cac
don vi lién hé Phong DT & QLHSSV dé phdi hop thuc hién ./.

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- TT GDNN-GDTX Tay Ho;

- TT GDNN-GDTX Hai Ba Trung
- Céc Phong, Khoa, TT;

- Luu: VT, BDT.




